

DSFA logo
Herunder ser du logoet i sort/hvid og farve. For at sætte det ind i dit dokument gør du følgende:

1. Klik på blomsten i det logo du vil bruge, her på siden.
2. Tryk CTRL og C   (kopier).
3. Skift over til dit dokument, og klik et sted på en side.

4. Tryk CTRL og V   (sæt ind).
Billedet bliver nu indsat et tilfældigt sted på siden.
5. Klik og hold musetasten nede på blomsten.

6. Flyt logoet derhen hvor det skal være.

7. Klik en andet sted på siden.

Skal det indsætte i sidehovedet eller sidefoden, gør du følgende:
1. Klik på blomsten i logoet.

2. Tryk CTRL og C   (kopier).
3. Skift over til dit dokument, og klik et sted på en side.
4. Klik Vis – Sidehoved og Sidefod (sidehovedet åbner).
5. Klik Rediger - Indsæt speciel….., og klik MS office-tegneobjekt - Ok.
Billedet bliver nu indsat et tilfældigt sted på siden.
6. Klik og hold musetasten nede på blomsten.

7. Flyt logoet derhen hvor det skal være (i sidehovedet/sidefoden).

8. Dobbeltklik en andet sted på siden.

Billederne kan kun bruges i Microsofts programmer fx Word, Power Point, Excel mm. 
Billedet ”fylder” næste ingen ting, så du kan roligt bruge det i dokumenter, du vil sende med E-mail. Man kan indsætte det direkte i E-mailen, men billedet har ”sin egen vilje”, og er meget svært at indsætte der hvor man vil have det.
OBS Ændre ikke på størrelsen, det vil ødelægge billedet.
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